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TELEFONY ALARMOWE

112 - EUROPEJSKI NUMER ALARMOWY

999 - POGOTOWIE RATUNKOWE

998 — STRAZ POZARNA

997 - POLICJA

I. Procedura przebywania w budynku szkoly

1. Wejscie do szkoty oraz korytarze szkolne sag monitorowane.

2. Uczniowie rozpoczynajacy lekcje oraz rodzice/opiekunowie ucznidéw wchodza do szkoty
gldéwnym wejsciem, korzystajac z indywidualnych kart magnetycznych do otwierania drzwi.

3. Po wejsciu na teren budynku szkoty uczniowie zobowigzani sg do pozostawienia okrycia
wierzchniego w szafce oraz zmiany obuwia.

4. Przebywanie os6b postronnych w budynku szkoty podlega kontroli przez wyznaczonego
pracownika szkoty.

5. Dopuszcza si¢ przebywanie rodzicéw/ opiekunéw prawnych na korytarzach szkoty.
6. Rodzice czekajacy na odebranie swoich dzieci po zajeciach oczekujg w ciszy na korytarzu.

IT Procedura rozpoczynania i konczenia zaje¢¢ szkolnych
oraz zwalniania uczniow z zaje¢ dydaktycznych

1. Uczniowie maja obowigzek przychodzi¢ do szkoty punktualnie.
2. Uczniowie podczas pobytu w szkole sg pod statg opiekg nauczycieli.
3. Uczniowie nie mogg samowolnie opuszcza¢ budynku szkoty.

4. Podczas trwania lekcji uczniowie nie mogg przebywac na korytarzu szkolnym.



5. Uczniowie nie mogg podczas pobytu w szkole przebywac bez opieki os6b dorostych: w sali
lekcyjnej, na boiskach szkolnych, na placu zabaw, w sali gimnastycznej, swietlicy szkolne;,
bibliotece. Uczniow obowigzuje bezwzgledny zakaz wejscia do piwnicy 1 innych
pomieszczen pomocniczych szkoty.

6. Uczniowie mogg przebywa¢ w wyznaczonej swietlicy szkolnej przed rozpoczeciem zajec
lekcyjnych (w godz. 7.10-8.15) 1 po ich zakonczeniu (w godz.13.40 — 17.00).

7. Po zakonczonych zajeciach uczniowie klas 0-II udajg si¢ do swietlicy szkolnej pod opieka
nauczyciela prowadzacego z dang klasg ostatnig lekcje.

8. Uczniowie nieposiadajacy zgody na samodzielne opuszczanie budynku szkoty mogg wyjs¢
ze szkoly tylko pod opiekg rodzica/prawnego opiekuna lub upowaznionej przez niego osoby.
Rodzice/ prawni opiekunowie sktadajg pisemne oswiadczenie o osobach upowaznionych do
odbioru dziecka ze szkoty. Oswiadczenia sg przechowywane przez nauczyciela §wietlicy oraz
sekretariat szkoty do konca roku szkolnego.

9. Rodzice/ prawni opiekunowie uczniow klas 0 — VI odbieraja swoje dzieci zaraz
po zakonczeniu zaj¢¢ szkolnych lub ze §wietlicy szkolnej, informujac o tym nauczyciela.

10. Nauczyciel moze odmowi¢ wydania ucznia w przypadku, gdy stan dorostej osoby
zamierzajacej odebra¢ dziecko bedzie wskazywal, ze nie jest ona w stanie zapewni¢ dziecku
bezpieczenstwa (np. stan wskazujgcy na spozycie alkoholu, agresywne zachowanie). W tym
przypadku nalezy wezwa¢ drugiego rodzica/opiekuna prawnego lub inng upowazniong osobe.
Jesli jest to niemozliwe, przekazujemy dziecko policji.

11. Po zakonczonych zajeciach uczniowie klas III-VI udajg si¢ do swietlicy. Uczniowie,
ktorzy posiadajag zgode na samodzielne opuszczenie budynku szkoly, moga to uczyni¢ po
zakonczonych zajeciach.

12. Po zakonczeniu zaje¢ $wietlicowych rodzice ponosza odpowiedzialno$¢ za nieodebrane
dziecko. W razie nieodebrania ucznia ze §wietlicy w godzinach jej pracy oraz braku kontaktu
z jego rodzicami/opiekunami prawnymi dziecko moze zosta¢ przekazane pod opieke
odpowiednim organom (policja).

13. Zwolnienie ucznia z czesci zaje¢ nastgpuje na podstawie osobistej lub pisemnej prosby
rodzicéw. Dziecko nie moze by¢ wydane na telefoniczng prosbe rodzica/ prawnego opiekuna
czy innej osoby

14. Ucznia moze zwolni¢ opiekun klasy lub nauczyciel uczacy w klasie (w porozumieniu
z rodzicami/ prawnymi opiekunami ucznia).

15. Usprawiedliwienia nieobecnos$ci uczniow:
a) usprawiedliwienia nieobecnos$ci ucznidéw na zajeciach edukacyjnych dokonuja
rodzice/prawni opiekunowie, dostarczajac pisemng prosbe o usprawiedliwienie do opiekuna
klasy;
b) ponadto usprawiedliwienie moze nastgpi¢ na podstawie:

* zwolnienia lekarskiego,

* zwolnienia przez nauczyciela-opiekuna (jesli dziecko reprezentuje szkote np. w

zawodach



sportowych lub w konkursach pozaszkolnych);
¢) pisemne usprawiedliwienia nieobecnosci uczniowie przynosza lub rodzice przesytaja droga
mailowg maksymalnie do dziesigciu dni po dacie ustania nieobecnosci.

III Procedura organizacji zaje¢ dydaktycznych

1. Czas zaje¢ lekcyjnych trwa od poczatku pierwszej do konca ostatniej lekcji, zgodnie z
planem zaje¢ uczniow.

2. Zajecia lekcyjne rozpoczynaja si¢ o godzinie 8.15, koncza o godzinie 13.40, 14.45 Iub 15.35.

* Uczen, ktory przybyt do szkoty po godzinie 8.15, ma obowigzek stawi¢ si¢ w sali
lekcyjnej 1 przedstawi¢ powod spoznienia prowadzacemu nauczycielowi.

* W czasie apeli oraz uroczystosci szkolnych uczniowie zobowigzani sg przebywac
pod opieka nauczyciela.

* W czasie przerwy uczniowie nie mogg przebywac w sali lekcyjnej bez opieki
nauczyciela.

3. W czasie przerw miedzylekcyjnych opieke nad uczniami sprawuja nauczyciele dyzurujacy.

4. Uczniowie pozostaja w szkole w czasie trwania ich zaje¢ lekcyjnych. Nie moga
samodzielnie oddala¢ si¢ poza budynek.

5. Podczas trwania zaje¢ dydaktycznych uczen moze wyjs¢ do toalety po wczesniejszym
uzyskaniu zgody nauczyciela prowadzacego zajecia.

6. Nauczyciel na kazdej lekcji sprawdza list¢ obecnosci, zaznacza nieobecnosci 1 na biezaco
notuje spdznienia.

7. Uczen jest poinformowany o planowanych zmianach w planie lekcji przez opiekuna klasy
lub nauczyciela.

8. Po zakonczonych zajeciach klasa jest zobowigzana pozostawi¢ porzadek w sali.
Odpowiadaja za to wszyscy uczniowie, a kontroluja dyzurni 1 nauczyciel.

9. Uczniowie sg zobowigzani przestrzega¢ zasad BHP, regulaminéw pracowni, sal
gimnastycznych, boisk 1 placu zabaw, gdzie odbywaja si¢ poszczegdlne zajecia.

10. Uczniowie majg obowigzek wylaczaé telefony komoérkowe 1 nie uzywac ich podczas zajeé
dydaktyczno- wychowawczych oraz podczas przerw. W sytuacjach losowych, po uzyskaniu
zgody nauczyciela, uczniowie mogg nawigzac telefoniczny kontakt z rodzicami na przerwach.

11. Uczniowie zobowigzani sg bezwzglednie przestrzega¢ zakazu nagrywania, filmowania,
fotografowania na terenie szkoty.

12. Na terenie szkoty obowigzuje zakaz przynoszenia i uzywania zabawek elektronicznych.
13. W przypadku przynoszenia do szkoty w/w wymienionych przedmiotow lub uzywania ich

niezgodnie z obowigzujacg procedurg beda one zabierane 1 przekazane do sekretariatu szkoty.
Rodzice zobowigzani sg do osobistego ich odbioru.



IV Procedura obowiazujacego stroju szkolnego

1. Uczen ma obowigzek podczas zaje¢ lekcyjnych 1 pozalekcyjnych nosi¢ obowiazujacy w
szkole stroj oraz zmienne obuwie, a podczas uroczystosci szkolnych 1 wyjs¢ poza teren szkoty
nosi¢ szkolny stroj galowy.

2. Uczen na co dzien dba o schludny i czysty wyglad (brak makijazu, malowania paznokci,
farbowania wlosow).

3. Za brak odpowiedniego stroju uczen otrzymuje wpis do dziennika elektronicznego.
V. Procedura sprawowania opieki nad uczniami w dni wolne od zaje¢¢ dydaktycznych

I. W dni dodatkowo wolne od zaje¢ dydaktycznych (nie dotyczy sobdt, niedziel i dni
ustawowo wolnych od zaje¢¢) szkota moze zapewni¢ uczniom opieke.

2. Zainteresowani rodzice /prawni opiekunowie zglaszaja w sekretariacie szkoty informacj¢
0 potrzebie zapewnienia uczniowi opieki w terminie wyznaczonym przez dyrektora szkoty.

3. W tym dniu uczniowie zgloszeni przez rodzicow/prawnych opiekunéw przebywaja pod
opieka nauczycieli petnigcych dyzur.

VI Procedura postepowania z uczniem, ktéry ma dolegliwosci zdrowotne na lekcji

1. W przypadku stwierdzenia, ze uczniowi co$ dolega podczas lekcji, nauczyciel podejmuje
nastepujace dziatania:

* wysyla ucznia wraz z uczniem towarzyszacym do gabinetu pielegniarki szkolnej;

* w razie sytuacji, gdy uczen nie jest w stanie uda¢ si¢ do pielggniarki szkolne;j
samodzielnie,nauczyciel powiadamia sekretariat o zaistniatej sytuacji;

* drugi nauczyciel lub pani sekretarka pomaga uda¢ si¢ uczniowi do gabinetu
pielegniarkiszkolnej;

* pielegniarka szkolna w razie potrzeby kontaktuje si¢ z rodzicami 1 ustala z nimi
dalszepostepowanie w sprawie ucznia;

* w przypadku nieobecnosci pielggniarki nauczyciel uczacy kontaktuje
si¢ zrodzicami/opiekunami ucznia i ustala forme¢ powrotu dziecka do
domu.

2.Jesli zdarzyt si¢ wypadek na terenie szkoty, w wyniku ktérego uczen utracit przytomnos¢
lub ma silne dolegliwos$ci bolowe:

* nauczyciel powiadamia dyrektora lub pielggniarke szkolng o zaistniatej
sytuacji;

e dyrektor lub pielggniarka szkolna wzywa stuzby ratunkowe (pogotowie
ratunkowe), powiadamia o tym fakcie rodzicéw/opiekunéw prawnych dziecka;

* wrazie nieobecnosci dyrektora 1 pielegniarki szkolnej pogotowie wzywa nauczyciel;

* uczen nie moze pozostac bez opieki.

VII Procedura postepowania z uczniem, ktory zle zachowuje sie na lekcji
1. W przypadku ucznia, ktory zle zachowuje si¢ podczas lekcji, nauczyciel:

* podejmuje dziatania majace na celu podporzadkowanie si¢ ucznia regulaminowi



szkolnemu;

* wrazie potrzeby zglasza po lekcji sprawe opiekunowi klasy;

* po rozpatrzeniu sprawy opiekun klasy w razie potrzeby informuje rodzicow droga
mailowg lub wzywa rodzicow w celu poinformowania o zachowaniu dziecka, moze
takze zasiegna¢ opinii pedagoga/psychologa;

* jezeli jest to zachowanie incydentalne, szkota pozostaje w bezposrednim kontakcie
z rodzicami w celu informowania ich o zachowaniu dziecka; jezeli s3 to sytuacje
nawracajgce, ustala si¢ system pracy z uczniem i oddziatywan indywidualnych
(pedagog, opiekun klasy, rodzice) w celu eliminacji zachowan niepozadanych.

VIII Procedura postepowania w sytuacjach zagrozenia dzieci i mlodziezy demoralizacja

* wykorzystanie telefonu komorkowego i internetu jako narzedzi przemocy oraz
do zamieszczania obrazliwych tresci

+ przebywanie na terenie szkoly pod wplywem uzywek (alkohol, narkotyKki,
papierosy itp.) lub ich posiadanie

1. Nauczyciel przekazuje uzyskang informacje opiekunowi klasy.
2. Opiekun klasy wzywa do szkoty rodzicow/prawnych opiekunéw ucznia.

3. Opiekun klasy przeprowadza rozmowe z rodzicami (w razie potrzeby w obecnosci
dyrektora szkoty oraz pracownika poradni) oraz z uczniem w ich obecnosci.

4. W przypadku potwierdzenia informacji opiekun klasy zobowigzuje ucznia do zaniechania
negatywnego postepowania, rodzicow za§ bezwzglednie zoowigzuje do szczegodlnego
nadzoru nad dzieckiem.

5. Jezeli rodzice odmawiajg wspoOtpracy lub nie stawiaja si¢ do szkoly, a nadal
z wiarygodnych zrédet naplywaja informacje o przejawach demoralizacji ich dziecka,
dyrektor szkoty podejmuje dalsze kroki.

IX Procedura postepowania dotyczaca kontaktow z rodzicami

1. Indywidualne sprawy dotyczace konkretnego ucznia 1 probleméw dydaktyczno-
wychowawczych z nim zwigzanych rodzice uzgadniajg (w zaleznosci od rodzaju sprawy)

z nauczycielem przedmiotu, opiekunem klasy, pedagogiem/psychologiem szkolnym. Jezeli
efekt tych rozmow ich nie satysfakcjonuje, moga udac si¢ do dyrektora szkoty.

2. Do kontaktow z dyrektorem szkoty w sprawach ogdlnych dotyczacych catej klasy
uprawnieni sg przedstawiciele Rady Rodzicow.

3. Zebrania opiekunow klas z rodzicami odbywajg si¢ co najmniej trzy razy w roku.

4. Rodzice bezposrednio kontaktujg si¢ z nauczycielem w czasie zebran ogdlnych, godzin
konsultacji oraz spotkan indywidualnych rodzic — uczen — nauczyciel (z wykluczeniem
przypadkéw nagtych). Mozliwy jest takze kontakt mailowy na zasadach uzgodnionych
z nauczycielem.






